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Ek-8
PiRi REiS UNIiVERSITESI
UYGULAMALI EGIiTiM TESIiSLERININ IDAMESi VE KULLANILMASI HAKKINDA
SENATO ESASLARI

(13.10.2023 tarih ve 2023/13 sayili Universite Senatosunda kabul edilmistir.)

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam ve Tanimlar

Amag

Madde 1- (Degisik: 17.09.2025 tarih ve 2025/16 sayih Senato Md. 7) Piri Reis Universitesi egitim
ve Ogretim faaliyetlerinde uygulama derslerinin yapildig1 simiilator, laboratuvar, atdlye ve diger
egitim uygulama tesislerinin mevcut kabiliyetlerinin idamesini saglamak, bu egitim ortamlarinda
yapilacak egitimlerin planlanmasi, egitim ortaminin kullanilmast ve kayitlarin tutulmasina iliskin
usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

Madde 2- (Degisik: 17.09.2025 tarih ve 2025/16 sayili Senato Md. 7) Simiilator, laboratuvar, atolye
ve diger egitim uygulama tesislerinin mevcut kabiliyetlerinin idamesini saglamakla sorumlu birimler
ile bu tesislerde uygulama egitimi yaptiran akademik birimleri, bu kapsamda sorumluluk alan
akademik ve idari personel ile egitimi yaptiran akademik personeli ve Universite Kalite
Koordinatorliiglinii kapsar.

Tanimlar
Madde 3- Bu esaslarda gegen;

a) Universite: Piri Reis Universitesini,

b) Sorumlu Birim: (Degisik: 17.09.2025 tarih ve 2025/16 sayih Senato Md. 7) Simiilator,
laboratuvar, atdlye ve/veya diger egitim uygulama tesislerinin mevcut kabiliyetlerinin
idamesini saglamaktan sorumlu olan birimi,

c) Akademik Birim: (Degisik: 17.09.2025 tarih ve 2025/16 sayih Senato Md. 7) Egitim ve
ogretim faaliyetleri kapsaminda uygulama dersleri i¢in simiilator, laboratuvar, atdlye ve/veya
diger egitim uygulama tesislerini kullanma talebi olan akademik birimi,

d) Egitim Tesisi: (Degisik: 17.09.2025 tarih ve 2025/16 sayih Senato Md. 7) Universite
bilinyesinde uygulamali egitimlerin gerceklestirildigi simiilator, laboratuvar, atdlye ve diger
egitim uygulama tesislerini,

e) Sorumlu Personel: (Degisik: 17.09.2025 tarih ve 2025/16 sayilh Senato Md. 7) Egitim
tesisinin mevcut kabiliyetlerinin idamesini saglayan, tesisi kullanma talebi olan akademik
birim ve egitim elemani ile koordine kurarak zaman tahsisini yapan, mesleki dis denetlemeye
tabi olan akademik birimler i¢in ilgili akademik birimin atayacagi ve simiilator, laboratuvar,
atolye ve diger egitim uygulama tesisleri kayitlarini tutan akademik veya idari personeli,

f) Ogretim Eleman1: Uygulamali egitim i¢in egitim tesisini kullanan akademik personeli,

g) Kayit Formu: (Degisik: 17.09.2025 tarih ve 2025/16 sayili Senato Md. 7) Egitim tesisinde
gerceklestirilen dersin adi, uygulama zamani ve Ogretim Elemam bilgilerinin islendigi ve
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Sorumlu Personel tarafindan ilgili egitim tesisinde muhafaza edilen ders kayitlarini ve egitim
tesisinin, hangi ders konularini uygulamak iizere ve hangi zaman araliginda kullanilacagin,
egitimi yaptiracak 6gretim elemanlarini belirten formu, ifade eder.

IKINCi BOLUM
Sorumluluklar

Sorumlu Birimlerin Belirlenmesi

Madde 4- Piri Reis Universitesi biinyesinde uygulama derslerinin yapildig1 egitim tesislerinin
mevcut kabiliyetlerinin idamesini ve isletilmesini saglamaktan sorumlu olan birimler Rektorliik
tarafindan belirlenir.

Birimlerin Sorumluluklar:
Madde 5- (1) (Degisik: 17.09.2025 tarih ve 2025/16 sayih Senato Md. 7) Egitim tesisini kullanacak

olan Birim, sorumluluk ve gorevleri yerine getirmek iizere uygun personelini gorevlendirerek
Rektorliige bildirir. Sorumlu Personelin yoklugunda bu gorev ve sorumluluklarin yerine getirilmesi
icin ilgili Birim tarafindan ayrica yedek personel de gorevlendirilir.

(2) Uygulama egitimleri esnasinda uyulmasi1 gereken emniyet tedbirleri ile diger idari hususlari,
Sorumlu Birim tarafindan belirlenir.

(3) Egitim tesisini kullanacak olan Akademik Birimler, egitimlere iligkin tutulacak kayit formlarinin
kalite sistemine dahil edilerek kullanilmasini temin eder.

(4) Kayitlarin tutulmasi, Egitim tesisini kullanacak olan Akademik Birimler ve uygulamay1 yaptiran
ogretim elemaninin sorumlulugundadir.

(5) (Ek fikra: 17.09.2025 tarih ve 2025/16 sayih Senato Md. 7) Proje kapsaminda, tiniversiteye ait
simiilatorlerin, laboratuvarlarin, atdlyelerin ve diger egitim uygulama tesislerinin hem iiniversite i¢i
personelin hem de {iniversite dis1 paydaslarin kullaninmina agilmasi esastir. Simiilatorlerin,
laboratuvarlarin, atdlyelerin ve diger egitim uygulama tesislerinin kullanim talepleri, Proje Ofisi
Koordinatorliigii tarafindan koordine edilir. Tahsis siireci, Proje Ofisi Koordinatorliigli tarafindan
kullanim 6nceligi, kapasite ve proje kapsamina uygunluk esas alinarak yiiriitiiliir.

Sorumlu Personelin Gorev ve Sorumluluklar:
Madde 6- Egitim tesisinin mevcut kabiliyetlerinin idamesini ve isletilmesini saglamaktan sorumlu
olan personel, asagida belirtilen gorev ve sorumluluklari yerine getirir:
a) Egitim ortaminin temiz ve bakimli olmasini saglar,
b) Tesis biinyesindeki ders ara¢ ve gereclerin bakim-tutum ve onarim ihtiyaglarini koordine eder,
¢) uygulama dersi i¢in kullanmak isteyen birim temsilcilerinin taleplerini alarak birimlere zaman
tahsisini yapar ve yayimlar,
d) Uygulama egitimleri esnasinda uyulmasi gereken emniyet tedbirleri ile diger idari hususlar
egitimden Once ilgili 6gretim elemanina teblig eder,
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e) (Degisik: 17.09.2025 tarih ve 2025/16 sayih Senato Md. 7) Kayit formunu diizenler ve
uygulamay1 yaptiran Ogretim Elemani tarafindan doldurulmasimi saglar, kayit formunu her
tiirlii denetim i¢in muhafaza eder.

f) (Degisik: 17.09.2025 tarih ve 2025/16 sayili Senato Md. 7) Ogretim Eleman: tarafindan
doldurulan Simiilator, Laboratuvar, Atdlye ve Diger Egitim Uygulama Tesisleri Kayit
Formunu dosyada muhataza eder.

Ogretim Elemaninin Sorumluluklar:
Madde 7- (1) Uygulamali egitim maksadiyla egitim tesisini kullanacak olan Ogretim Eleman,
talebini donem baginda Sorumlu Personele iletir.

(2) Sorumlu Personelin yapacagi zaman planina uygun olarak egitimini uygular. Uygulama egitimleri
esnasinda uyulmasi gereken emniyet tedbirleri ile diger idari hususlar hakkinda Sorumlu Personel
tarafindan gonderilen teblig belgesini, egitime katilacak olan 6grencilere teblig eder.

(3) (Degisik: 17.09.2025 tarih ve 2025/16 sayih Senato Md. 7) Uygulanacak egitim konularin1 Kayit
Formuna kaydederek egitimden 6nce Sorumlu Personele bilgi verir. Uygulama egitimi esnasinda
kullanilacak senaryo ve diger liizumlu hususlari Sorumlu Personel ile koordine eder.

(4) Egitimde uygulanacak senaryo konusunda Ogrencilere brifing verir, brifing Ornegini ders
dosyasinda muhafaza eder.

(5) Egitime katilan 6grencilere iligkin kayit listesini tutar.

(6) (Degisik: 17.09.2025 tarih ve 2025/16 sayih Senato Md. 7) Sorumlu Personel tarafindan
diizenlenen ve egitim ortaminda tutulan Kayit Formuna gerekli bilgileri isleyerek imzalar.

Kalite Koordinatorliigiiniin Sorumluluklar:
Madde 8- Bu esaslarda yer alan uygulamalara iliskin is akislar1 ve kalite sistemi formlarinin ihtiyaca
gore revize islemleri Universite Kalite Koordinatorliigii tarafindan saglanir.

UCUNCU BOLUM
Uygulama

Planlama
Madde 9- (1) (Degisik: 17.09.2025 tarih ve 2025/16 sayih Senato Md. 7) Donem iginde
gerceklestirilecek uygulama egitimlerinin planlanabilmesi maksadiyla, taleplerin iletilecegi Sorumlu
Personel bilgisi, donem baslamadan en az {i¢ hafta 6nce Sorumlu Birim tarafindan akademik birimlere
duyurulur.

(2) Uygulama egitimini yaptiracak olan Ogretim elemani, dénem baslamadan en az iki hafta énce,
Ek1’°deki formu diizenler ve talebini Sorumlu Personele iletir.
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(3) (Degisik: 17.09.2025 tarih ve 2025/16 sayili Senato Md. 7) Akademik birimlerden gelen
taleplerde bir ¢gakisma olmas1 halinde, Sorumlu Personel tarafindan yapilacak koordine neticesinde
uygulamal1 egitim takvimi olusturulur. S6z konusu simiilator, laboratuvar, atlye veya diger egitim
uygulama tesisine iliskin egitim takvimi dénem baslamadan en az bir hafta &nce talebi yapan Ogretim
Elemanlarina ve ilgili Akademik Birimlere yayimlanir.

Uygulamaya Hazirhk

Madde 10- (1) Uygulama egitimini yaptiracak olan Ogretim Elemani, uygulama dersine katilacak
ogrenci sayisi ile uygulama dersinde kullanacagi ekipman ve senaryo gibi derse iligkin bilgileri,
uygulama tarihinden en az bir hafta 6nce Sorumlu Personele iletir.

(2) Uygulama dersine katilacak 6grencilerin uymasi gereken emniyet tedbirleri ve diger idari hususlar,
uygulama dersinde yapilacak olan islemler ve egitim hedefleri konusunda dzet bilgi, Ogretim Elemani
tarafindan derse katilacak Ogrencilere dersten dnce teblig edilir. Teblig tutanagi ve derse katilim
listesi, derse baglamadan 6nce 6grencilere imzalatilir.

Kayitlar

Madde 11- (1) (Degisik: 17.09.2025 tarih ve 2025/16 sayih Senato Md. 7) Ogretim Elemani
tarafindan diizenlenen Ek-1 Kayit Formunun imzali niishas1 Sorumlu Personel tarafindan, ilgili egitim
tesisinde tutulan bir dosyada muhafaza edilir. Bu dosya, egitim tesisinde icra edilen her bir ders i¢in
ayr1 ayr1 bolimlendirilir veya ayr1 dosyalar seklinde tutulur. Dosyada ilgili derse ait boliim iginde,
Ogretim Gérevlisi tarafindan temin edilen su belgeler muhafaza edilir:

(a) Uygulama dersinin amaci ve uygulanacak senaryolara iligskin aciklama,
(b) Egitim tesisinde uyulmasi gereken emniyet tedbirleri ile idari hususlara iliskin 6grenciler
tarafindan imza edilen tebelliig belgesi,
(c) (Degisik: 17.09.2025 tarih ve 2025/16 sayih Senato Md. 7) Ek-1 Kayit Formu,
(d) (Degisik: 17.09.2025 tarih ve 2025/16 sayih Senato Md. 7) Kayit formuna ekli olarak
uygulamaya katilan 6grenci listesi.
Yukarida sayilan formlarin elektronik kopyasi ayrica ilgili Ogretim Elemam tarafindan muhafaza
edilir.
(2) (Degisik: 17.09.2025 tarih ve 2025/16 sayih Senato Md. 7) Ek-2 Kayit Formu, uygulama dersini

yapan Ogretim Elemant tarafindan doldurulur ve muhafaza edilir. Kayit formunun bir kopyasi egitim
tesisinde tutulan bir dosyada muhafaza edilmek {izere Sorumlu Personele teslim edilir.

(3) Egitim tesisinde uyulmasi gereken emniyet tedbirleri ile idari hususlar, Sorumlu Personel
tarafindan diizenlenir ve egitim ortaminda muhafaza edilir.

(4) (Degisik: 17.09.2025 tarih ve 2025/16 sayih Senato Md. 7) Uygulamaya katilan 6grenci listeleri,
donem i¢inde tutulan devam listelerinden bagimsiz olarak, uygulama yapilan tarihleri icerecek
sekilde tutulur. Listeler ilgili egitim tesisinde tutulan dosyada kayit formuna ekli olarak muhafaza
edilir.
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Ucretlendirme ve Hizmet Bedelleri

Madde 12 - (Ek: 17.09.2025 tarih ve 2025/16 sayih Senato Md. 7) Universitemiz
laboratuvarlarinin/simiilatérlerinin/atdlyelerinin  veya diger egitim uygulama tesislerinin proje
kapsaminda kullanimina iligkin {icretlendirme esaslari, laboratuvarin/simiilatoriin/atolyenin veya
diger egitim uygulama tesisinin tiirli, kullanim stiresi, kullanilan cihaz ve ekipmanlar ile saglanan
teknik destek hizmetleri dikkate alinarak belirlenir. Ucret tarifeleri, Proje Ofisi Koordinatorliigii
tarafindan hazirlanarak Rektorlik onayma arz edilmektedir. Universite dis1 kullanicilar icin
uygulanacak hizmet bedelleri, piyasa kosullart ve benzer hizmet saglayicilarin tarifeleri géz oniinde
bulundurularak belirlenir.

Yiirirlik
Madde 13- Bu esaslar, Piri Reis Universitesi Senatosunda Kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige
girer.

Yiiriitme
Madde 14- Bu Senato esaslarimi Piri Reis Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Bu esaslarin kabul edildigi Universite Senatosunun Karar
Tarihi Sayis1
13.10.2023 2023/13
17.09.2025 2025/16
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Ekler:

Ek-1: (Degisik: 17.09.2025 tarih ve 2025/16 sayih Senato Md. 7) Egitim Tesisi
(Simiilatdr/Laboratuvar/Atdlye ve Diger Egitim Uygulama Tesisi) i¢in Ornek Kayit Formu

Ek-2: (Degisik: 17.09.2025 tarih ve 2025/16 sayili Senato Md. 7) Ornek Kayit Formu

Ek:-3: Laboratuvar Kullanim Listesi (Form)

Ek-1: Egitim Tesisi (Simiilatdr/Laboratuvar/Atdlye ve Diger Egitim Uygulama Tesisi) i¢in Ornek
Kayit Formu

SIMULATOR/LABORATUVAR/ATOLYE VE DiGER EGITiM UYGULAMA TESISI KAYIT FORMU
Simiilatdr/Laboratuvar/Atolye ve Diger Egitim Uygulama Tesisi Kullanma Talebi

Simiilator/Laboratuvar/Atolye/Diger
Egitim Uygulama Tesisi Ad1/No

Sorumlu Birim

Kullanilacagi Tarih/Tarihler

Kullanilacag: Saat

Kullanim Amaci

Yapilacak Uygulamalar

(Ad1 Soyadi)
Kullanma Talebinde Bulunan Ogretim Eleman1

(Ad1 Soyadi)
Sorumlu Personel

Egitim/Ogretim Dénemi

Uygulama Yapilan Dersin Adi

Uygulama Yapilan Dersin Sorumlusunun Adi Soyadi

Uygulama Yapilan Dersin Yardimct
Ogretim Elemanlarinin Adi ve Soyadi

Uygulama Yapilan Tarih/Tarihler

Uygulama Yapilan Saat Araligi

Yapilan Uygulamanin Toplam Siiresi

Katilan Ogrenci Sayisi (Liste eklenir)

1

Uygulamanin|

Konusu/Konulari
N (9] NN (98] (V]

Yapilan
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10

11

12

13

14

15

Yardime1 Ogretim Elemani imzasi

Yardime1 Ogretim
Elemani Imzas1

Ogretim Eleman1 imzasi

Sorumlu Personel Imzasi
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Ek-2: Ornek Kayit Formu
Simiilatorii/Laboratuvary/Atolye/ Egitim Uygulama Tesisi Sayfa No.:
DERSIN DERSIN Efg\lﬁgrm OGRETIM | SORUMLU
S.NO TARIH BASLAMA BITIS DERSIN ADI ADI VE ELEMANI | PERSONEL
SAATI SAATI SOYADI iMZASI iMZASI
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10




