T.C. PiRi REiS UNiVERSITESI
IKTiSADI IDARI BILIMLER FAKULTESINDE YAPILACAK OGRENCI
STAJLARINA iLiSKiN UYGULAMA ESASLARI
(Bu esaslar, 24.05.2017 tarih ve 2017/05 sayili Universite Senatosunda kabul edilmistir.)

Amac¢ ve Kapsam

Maddel- (1) Bu Esaslar’’nin amact; 10.01.2015 tarih ve 2011/03 sayih Universite Akademik
Kurulunda/ Senatosunda kabul edilerek 01.06.2011 tarih ve 2011/05 sayih Miitevelli Heyeti
toplantisinda onaylanan “Piri Reis Universitesi Lisans Ogretimi Staj Y&nergesi” esas alinmakla
birlikte Iktisadi Idari Bilimler Fakiiltesinde yer alan boliimlerde 6grenim goren dgrencilerin &grenim
gordiikleri boliimler ile ilgili is alanlarim tanimalarini, igyerlerindeki faaliyetleri 6grenmelerini, egitim
ve Ogretim yoluyla edindikleri bilgi ve becerilerini gelistirebilmelerini saglayacak “zorunlu” staja
yonelik uygulama esaslarini diizenlemektir.

Tanimlar

Madde 2- Universite: Piri Reis Universitesi

Fakiilte Staj Komisyonu: Iktisadi Idari Bilimler Fakiiltesinde bulunan her boliimden en az bir
ogretim elemam olmak sart1 ile fakiiltenin ilgili kurulu tarafindan segilen biri baskan olmak iizere en
az bes kisiden olusan Fakiilte Staj Esaslarini uygulayan komisyon

Fakiilte Staj Esaslari: Egitim 6gretim plan1 ve hedefleri dikkate alinarak belirlenen; yapilmasi
zorunlu olan ve uyulmasi gerekli esaslari, stajlarm konularim, amacini, staj yerleri igin 6ngériilen
kriterleri, staj siirelerini, zamanlarini ve dokiimantasyon iglemlerinin diizenleyen esaslari

Staj Defteri: Ogrencinin stajda yaptign ¢alismalan fakiilte staj esaslarinda belirtilen dil/dillerde
ve ilkeler dogrultusunda yazarak, isyeri sorumlusuna yazacag1 ve onaylatacagy, ilgili fakiilte tarafindan
ogrenciye verilecek defter.

Staj islerinin Yonetimi

Madde 3- Ogrencilerin yapacaklari tiim stajlar islemleri, Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan
yuriitiilir. Bu komisyonda her béliimden bir temsilci gérev alir ve iglerinden biri Fakiilte Staj
Komisyonu Baskani olur. Fakiilte staj komisyonu stajlarin verimli olmasi igin gerekli diizenlemeleri
yapar. Ogrencilerin bulmus olduklan staj yerlerinin staj konusu ile uygunlugunu saptar ve onay verir.
Ayrica fakiiltenin kurum ve kuruluslarla yaptigi isbirligi sonucu yurtigi ve yurtdisinda staj yerleri temin
etmesi halinde bu yerleri ilan eder, yapilan bagvurulari kontenjan gergevesinde degerlendirir ve bu
yerlere 6grencilerin dagitimini yapar.

Fakiilte staj komisyonu, staj esnasinda 6grenciyi yerinde denetlemek lizere bir 6gretim elemam

gorevlendirebilir. Ogrencilerin staj defterleri, staj raporlari ve staj degerlendirme belgelerini



inceleyerek stajin kabul, diizeltme veya reddine karar verir, gerektiginde sozlii veya yazili sinav
isteyebilir, sonuglar1 Fakiilte Dekanlig1’na bildirir.

Staj Siiresi, Zamani ve Onkosulu

Madde 4- Staj 20 is giinii olacak sekilde ve miimkiin oldugunca yaz dénemlerinde uygun
gorilmesi halinde ikiye boliinerek (en az 10 is giinii olacak sekilde) veya tek seferde yapilabilir.
Stajlarin sinav ve derslerin olmadigi dénemlerde yapilmasi esastir. Ancak Fakiilte Staj Komisyonunun
uygun gérmesi halinde 6gretim yil i¢inde 6grencilerin bos giin sayilarini da dikkate alarak staj izni
verilebilir.

Staj Yerleri

Madde 5- Stajlar 6grencinin egitim gérdiigii ilgili boliimiin planlarina ve hedeflerine uygun olan
kamu veya 6zel isletmelerinde yapilabilir. Yurt disinda yapilacak stajlar ve diger 6zel durumlari igin
Fakiilte Staj Komisyonunun izni gerekir. Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan uygun gériilmeyen ve
onaylanmayan bir isyerinde yapilacak ¢alisma, staj ¢aligmasi olarak kabul edilmez ve
degerlendirilmez.

Ogrenci Yiikiimliiliikleri:

Madde 6- Uygun staj yeri bulma yiikiimliiliigii ve sorumlulugu 6grenciye aittir. Ogrenciler staj
yaptiklar yerin ¢alisma diizenine, kural, talimat ve emirlerine uymak, daimi personel gibi isyerinin
ticari, sosyal ve kiiltiirel faaliyetlerine katilmak ve yoneticilerin verdikleri mesleki egitimle ilgili
gorevleri yapmak zorundadirlar.

Ogrenciler, staj yaptiklar isletmelerde kusurlari nedeni ile verecekleri zararlardan dolay: o igyeri
elemanlariin sorumluluklarina tabidir.

Stajyer 6grenciler igin Piri Reis Universitesi’nin ve Yiiksekogretim Kurumlari Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi’nin hiikiimleri staj sirasinda da gegerlidir.

Staj Belgeleri

Madde 7- Staj islerinin ydnetimi sirasinda gerekli olan belgeler ile 6grencinin staj ¢alismalarim
yazacagl ve isyeri sorumlusu tarafindan onaylanacak ve yazim kurallar1 belirtilmis staj defieri
ogrenciye Iktisadi idari Bilimler Fakiiltesi tarafindan saglanir. Fakiilte Staj Komisyonunun istedigi tiim
belgeler eksiksiz ve siirelerinde teslim edilmelidir.

Staj Oncesi Yapilacak Isler

Madde 8- Ogrenciler staj yerlerini kendileri bulurlar, staj yapacaklar: kurum ve kuruluslari,
fakiilteden alacaklar1 “Staj Yeri Bildirim Formu” ile o akademik yil igin ilan edilen siire i¢inde
fakiilteye bildirmek zorundadirlar. Stajin yapilacag isletmenin Fakiilte Staj Komisyonu tarafindan
onaylanmasi gerekmektedir. Staj yerleri onaylanan 6grenciler, stajlart ile iliskili evraklar temin ederek

staj calismalarina baglarlar.



Staj Siiresince Yapilacak Isler

Madde 9- Ogrenci staja baslama tarihi, fakiilteden alacagi ve staj yaptig: isletmeye onaylatacag:
“Staj Baglama Belgesi”ni fakiilteye iletmek zorundadir.

Ogrenci staj defterine staj calismalarini belirtilen formatta yazip, biitiin boliimleri eksiksiz
sekilde doldurup ¢alisma siiresince ve sonunda gerekli yerleri kurum yetkililerine onaylatmakla
yiktimliidiir.

Ogrenciler staj yaptiklar veya yapacaklari kurumla bir anlagmazliga diisttigii ve stajlarina devam
etmedikleri takdirde Fakiilte Staj Komisyonuna bildirmekle yiikiimltidiir.

Staj Sonunda Yapilacak Isler

Madde 10- Stajim1 tamamlayan 6grenci, fakiiltenin istedigi ilgili evraklan istenilen formatta,
onayl: bir sekilde izleyen ders yilinin en geg iigiincii haftas: iginde teslim eder. Bu belgeleri siiresi
iginde teslim etmeyen veya belgeleri tam olmayan §grencinin staji gegersiz sayilir.

Staj Devam Islemleri

Madde 11- Izinsiz ve mazeretsiz olarak {i¢ giin iist iiste devamsizlik yapan veya staj dénemi
boyunca staj siiresinin %10’u oraninda devamsizlik yapan 6grencinin staj1 gegersiz sayilir.

Staj Sirasinda Hastalik ve Kaza Durumu

Madde 12- Staj sirasinda hastalanan veya bir kazaya ugrayan 6grencinin staji kesilir ve durum
6grenci tarafindan Fakiilte Staj Komisyonuna bildirilir. Ogrencinin mazereti kadar giin talep etmesi
halinde eklenir. Ancak Bu siire toplam siirenin yarisini gegemez.

Basari Degerlendirme

Madde 13- Fakiilte Staj Komisyonu, kendilerine iletilen Stajyer Ogrenci Degerlendirme
Formunda yer alan kriterleri, staj defterini ve staj raporunu en ge¢ bir ay iginde inceleyerek bir
degerlendirme yapar. Fakiilte Staj Komisyonu gerekli goriirse ilgili 6grenciyi yazili veya sozlii sinava
tabi tutabilir, staj defterinde veya raporunda diizeltmeler isteyebilir. Diizeltme yapmasi istenen
6grenciye en ¢ok iki hafta ek siire verilir. Fakiilte Staj Komisyonu degerlendirmeyi “Basarili” veya
“Basarisiz” olarak sonuglandirir.

Sonuclara Itirazlar

Madde 14- Ogrenciler, degerlendirme sonucuna ilanindan itibaren bes is giinii i¢inde Fakiilte

Staj Komisyonuna itiraz edebilirler.



