PiRi REIS UNIVERSITESI
KIMLIK KARTI (PRU KART) AKILLI GECIi$ SISTEMI YONERGESI
(Bu Yénerge; 09.07.2015 tarih ve 2015/04 nolu Universite Senatosunda kabul edilmisitr.)

Amag
MADDE 1 - (1) Bu Yonerge; Piri Reis Universitesi 0grenc1ler1n1n personelinin ve

ziyaretgilerinin kimlik kartlarinin verilme usul ile esaslarinin ve PRU Kart Akilli Gegis
Sisteminin uygulanmas ve igleyisinin belirlenmesi amaciyla hazirlanmigtir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonerge; Piri Reis Universitesi 6grencilerine, personeline ve
ziyaretgilerine (belirli bir siireyle Universiteye giris ¢ikis yapacak kisiler) verilecek kimlik
kartlarimn tipi, sekil ve &lgiilerinin belirlenerek diizenlenmest, dagitilmas, degistirilmesi, geri
alinmas! ve imha edilmesine iliskin usul ve esaslar1 kapsar. Ayrica, Piri Reis Universitesi’nin
cesitli birimlerinde bulunan giivenlikli gegis noktalarindan ve yemekhanelerde kullamlmakta
olan PRU Kart Akilli Gegis Sistemi ile ilgili uygulama ilkelerini kapsar.

Tammlar

MADDE 3

Bu yonergede gegen;

Vakif : Piri Reis Universitesi Vakifin,

Universite: Piri Reis Universitesini,

Rektorliik: Piri Reis Universitesi Rektorliigiinii,

Birim: Piri Reis Universitesi Rektorliigiine bagh Idari Mudiirlikler ile Stirekli Egitim Birimi
Miidirliigii, Enstitiiler, Fakiilteler, Meslek Yiiksekokullarini ve Ingilizce Hazirhk Boliimii
Baskanligini,

Insan Kaynaklar Miidiirliigii: Piri Reis Universitesi Insan Kaynaklar1 Midiirliigiini,
Ogrenci Isleri Miidiirliigii: Piri Reis Universitesi Ogrenci Isleri Miidiirliigiindi,

Mali Isler Miidiirliigii: Piri Reis Universitesi Mali Isler Mudiirliigiinii,

Bilgi Islem Miidiirliigii: Piri Reis Universitesi Bilgi Islem Miidiirliigiini,

Idari Isler Miidiirliigii: Piri Reis Universitesi Idari Isler Miidiirliigiing,

Satialma Miidiirliigii: Piri Reis Universitesi Satinalma Mudirlugiindi,

Ogrenci: Piri Reis Universitesine kayith 6grenciler ile Piri Reis Universitesinde egitim-6gretim
goren misafir (Erasmus, Farabi) 6grencileri,

Kursiyer: Siirekli Egitim Birimince agilan kurslara gelen 6 jgrencileri,

Misafir Ogretim Uyesi: Ek Ders goreviyle ders vermek tiizere gorev verilen Opretim
Elemanlar ile arastirma amaglh gelen Aragtirmacilari,

Ziyaretci: Vakif ve/veya Universite yerleskelerinde gorevli akademik ve idari personel ile
ogrencilere gelen misafirleri, kongre, konferans, spor, bilgi alma, tamma, mal getirme vb.
amaglar ile gelen ve belirli bir siire sonra ¢ikis yapan kisileri.

Kimlik Karti: Tiim haklan Piri Reis Universitesi’ne ait ve iizerinde bilginin kaydedilip
islenebildigi ¢ip barindiran karti,

Kimlik Kart1 Sahibi: Universite tarafindan kimlik kart: tahsis edilen kisiyi,

PRU Kart: Bilgi Islem Miidiirliigii tarafindan gelistirilen ve yiiruitiilen Akill Kart Gegis
Sistemini,

PRU Kart Basim Sistemi: PRU Kart kapsaminda Bilgi Islem Midiirligiince kullanilan
internet tabanh kart basim sistemini,

Birim Kimlik Kart: Sorumlusu: Birimlerce belirlenmis PRU Kart basim i¢in gerekli olan

bilgileri hazirlayan kisiyi,



Kimlik imha Komisyonu: insan Kaynaklan Midiirligt, Ogrenci Isleri Mudurliigd, Idari
Isler Mudiirliigii ve Bilgi Islem Miidiirltigii biinyesinde olusturulan ve bir baskan ile 3 iiyeden
olusan imha edilecek kimlik kartlarin denetleyen yetkili komisyonu, ifade eder.

Kimlik Kart1 Diizenleme Yetkisi

MADDE 4 — (1) Bu Yonerge kapsaminda Kurucu Vakif’ta ve Piri Reis Universitesi’nde
gorev yapan personel ile emekli personel igin kimlik kart1 ile ilgili is ve islemleri ylirlitmeye
Insan Kaynaklan Miidiirligii yetkilidir.

(2) - Piri Reis Universitesi’nde dgrenim géren 6grenciler igin kimlik kart1 ile ilgili is ve
islemleri yiiriitmeye Ogrenci Isleri Mudiirliigii yetkilidir.

(3)- Piri Reis Universitesi’ne misafir statiisii ile gelen sahislar, Kursiyerler, Universite
birimlerinde hizmet alimi nedeniyle g¢aligtirilan yiiklenici firma personeli ile diger
Universitelerden gelen misafir 6grencilere yonelik kart ile ilgili is ve islemleri yiiriitmeye
Idari Isler Midiirliigii yetkilidir.

(4) Kimlik kartlarimin sekil, renk, igerik ve teknik ozellikleri Bilgi Islem Miidiirliigii'nce
belirlenir ve Rektor tarafindan onaylamr.

Kimlik Kartinin Ozellikleri ve Cesitleri

MADDE 5 —

(1) Kimlik kartlarimn, tipi, rengi, sekil ve olgiileri, icerigi, giivenlik unsurlar1 ve teknik
dzellikleri Ek-4’de, gorsel tasarim ornekleri Ek-5’da belirtilmigtir.

(2) Kimlik Kartlar;; Akademik Personel, Akademik Gegici, Idari Personel, Sézlesmeli
Personel, Ogrenci, Ogrenci Gegici, Mezun, Ziyaretci, Emekli, Onursal, Aile/Yakin ve
Yiiklenici Firma Personeli Kart1 olmak {izere on iki (12) gesittir.

a) Akademik Personel Karti: Universitede 2547 sayil1 kanun kapsaminda kadrolu ve gorevli
akademik personele verilir

b) Akademik Personel Gegici Karti: Universite digindan Universite’ye 2547 sayili yasanin
31, 40 ve diger maddeleri ile ders vermek amaciyla gelen ogretim gorevlilerine verilir.

¢) Idari Personel Karti: Vakif ve Universite'de 4857 sayil1 is kanunu kapsaminda goérevli
idari personele verilir.

d) Sozlesmeli Personel Karti: Universite birimlerince gegici statiisiinde ¢alistirilan personele
verilir.

e) Yiiklenici Firma Personeli Karti: Universite birimlerinde hizmet alimiyla ¢ahstirilan
teknik, temizlik, giivenlik, kantin, kafeterya, yemekhane, servis, yapim is¢iligi vb. isleri
{islenen sahislara verilir.

f) Ogrenci Karti: Universite'ye 6grenim gormek iizere gelen ogrencilere verilir.

g) Gegici Oprenci Karti: Universite'ye diger Universitelerden (Staj, hazirlik, kurs gibi)
gecici olarak 6grenim gdrmek tizere gelen 6grencilere verilir. Kartin 6n ve arka yiiziinde
bulunan bilgiler Ogrenci Kart1 gibidir.

h) Mezun Karti: Universite'den mezun olan 6grencilere verilir.

i) Emekli Kart: Vakif ve Universitemizden emekli olmus kadrolu personellere verilir.

j) Onursal Kart: Rektorlik Makamimca uygun goriilen ve Universite’ye maddi manevi
katkilarda bulunmus kigilere verilir.

k) Aile/Yakin Karti: Vakif ve Universite’de gorevli kadrolu akademik/idari/s6zlesmeli
personellerin 1.derece yakinlarina (Anne, Baba, Es ve Cocuklar) verilen kart tipidir.



1) Ziyaretci Karti: Vakif, akademik ve idari personel ile 6grenciler basta olmak {lizere
Universite’ de calisan personele gelen misafirlere, kongre, konferans, spor, bilgi alma, tanima,
mal getirme, kargo vb. amaglar ile gelen ve belirli bir siire kaldiktan sonra ¢ikis yapan kisilere
kimliklerinin alinmasi karsiiginda giinliik/ siireli verilir. Bununla birlikte; Siirekli Egitim
Biriminde agilan kurslara katilan kursiyerlere siireye bakilmaksizin misafir kart: verilir.
Ancak, kursun baglangicinda teslim edilen kartlar, kurs bitiminde geri alinir.

(Kart iizerinde; adi, soyad, unvan, birim, kurum sicil no, T.C. Kimlik No ve fotografi yer
almaz.)

Kimlik Karti Verilmesi

MADDE 6

(1) Kimlik kart: Piri Reis Universitesi 6grencileri ve personeli igin ilk defa veya yeniden

olmak lizere diizenlenir.

a) Ik Defa Kimlik Kart1 Verilmesi

i) Vakif ve/veya Universitemizde kadrolu olarak gorev yapmaya yeni baslayan akademik /
akademik gecici / idari personel igin ilgili kimlik kartlar1 ve ayrica Onursal Kart,
Aile/Yakin Karti ve Emekli Karta iliskin bilgiler Insan Kaynaklarn Midiirligi’nce
diizenlenir. Emekli Kart ve Aile/Yakin Kart kisinin talebi esasina gore diizenlenir.

ii) Universitemize OSYM’ce yerlestirilerek, yatay-dikey gegisle, yetenek smavi vd. ile yeni
5grenim gormeye hak kazanan Ogrenciler ile misafir ogrenci statiisiinde (Degisim
Programi; Erasmus, Farabi vb) egitim goren 6grenciler i¢in gerekli bilgiler Ogrenci Isleri
Miidiirliigii’nce diizenlenir.

iii) Universite’ye diger Universitelerden gegici siireyle egitim gormeye gelen, Kiitiiphane ve
Laboratuvarlardan yararlanan dgrenciler igin Gegici Ogrenci Karti, yiiklenici firmalarda
calisanlar i¢in Yiiklenici Firma Personel Karti, kursiyerlere ve bir haftaya kadar siireli olan
ziyaretlerde Ziyaretgi Kartina iliskin bilgiler idari Isler Midiirliigii’ nce diizenlenir.

iiii)llgili birimlerce diizenlenen bilgilere gére kimlik kartinin basiimas: islemi Bilgi Islem

Miidiirliigii’ nce gergeklestirilir.

b) Yeniden Kimlik Kart1 Verilmesi

i) Bu Yonerge kapsaminda bulunan personelin, unvan ve gorev yerinin degismesi, kartin
arizalanmasi, kirilmasi, kaybolmas: halinde mevcut kimlik karti geri alinmak suretiyle
Insan Kaynaklar1 Miidiirliigii'nce yeniden kimlik kart1 verilir.

ii)Universitemizde 6grenim goéren dgrencilerin kartlarinin arizalanmasi, kirilmasi, kaybolmasi
halinde mevcut kimlik karti geri alinmak suretiyle Ogrenci Isleri Midiirliigiince yeniden
kimlik kart:1 verilir.

iii) Universitemizde hizmet alimi nedeniyle ¢alisanlarin, gegici statiide bulunan §grencilerin
ve ziyaretcilerin kartlarinin arizalanmasi, kirilmasi, kaybolmasi halinde yeni kimlik
kartlarinin verilme islemleri Idari Isler Miidiirliigii’nce ylirtitilir.

iiii) Kimlik karti yeniden basihrken, eger kisinin énceki kimlik kartinda para bakiyesi
mevcut ise, bu para bakiyesi Mali Isler Miidiirliigii’nce PRU Kart sisteminden cekilir
ve otomatik olarak yeni kimlik kartina aktanhr.



¢) Gegici Siireyle Ziyaret¢i Kimlik Kart1 Verilmesi

i) Universite’ye bir (1) gilnii askin siireyle (Bir haftaya kadar) giris ¢ikis yapacak kantin,
kafeterya vb. gibi isletmeci personele, yapim islerini iistlenen yiiklenici personele, kongre,
konferans vb. etkinliklere katilacak kisilere ve diger tiniversitelerden gegici siireyle gelen
misafir dgrenciler ile kursiyerlere Ziyaretgi Kimlik Kartt verilmesi islemleri idari Igler
Miidiirliigii'nce yiiritiliir.

ii) Ziyaret¢i Kimlik Kartlarinin tanzim edilmesi i¢in talep eden ilgili birimin veya kisilerin
resmi olarak Idari Isler Miidiirliigii’ne bagvurmalar gereklidir.

(2) Ilk defa veya yeniden kimlik kart: diizenlenebilmesi icin bu Yonergenin 8’nci maddesinde
belirtilen usul ve esaslar gergevesinde ilgili birim tarafindan kartin talep edilmesi
gerekmektedir. Aksi takdirde kimlik kart1 tanzim edilmez.

Sorumlu Birim ve Kayit islemleri

Madde 7

(1) Kimlik kartlarinin temin edilmesi, dizayn, diizenlenmesi, Bilgi Islem Miidiirliigii’nce,

muhafazast ve kaydi, ilgili birimlere gonderilmesi islemleri ilgilisine gore Insan Kaynaklar

Miidiirliigii'nce, Ogrenci Isleri Miidiirliigii'nce ve Idari Isler Midiirliigii'nce yerine getirilir.

(2) Kimlik kart1 ile ilgili taleplerde PRU Kart basim talep sistemi, kimlik karti basim

islemlerinde ise kart basim cihazi ve cihaza ait entegre yazilim kullanilir. Kimlik karti

verilecek personel veya 6grencinin adi soyadi, T.C. kimlik numaras, fotografi gibi bilgiler

PRU Kart basim talep sistemine kaydedilir.

(3) Kimlik basim sistemi igerisindeki fotograf ve/veya kisisel bilgileri eksik olan personele,

dgrenciye kimlik kart1 diizenlenmez.

Kimlik Karti1 Talebinde Bulunma Usulii

MADDE 8
(1) Vakif da gorevli/gorevlendirilecek personel igin kimlik kart1 talebi yetkililerince PRU Kart

Basim Sistemi iizerinden Insan Kaynaklari Miidiirliigii'ne yapilr. Universite de kadrolu
calisanlar ile 2547 sayili yasanin 40 ve 31.madde ile disaridan ders vermeye gelen kisiler,
kimlik kart: taleplerini sahsen Insan Kaynaklar1 Miidiirltigii'ne yaparlar.

(2) Ogrenciler kimlik kart1 taleplerini, Ogrenci Isleri Mudirliigi’ne sahsen bagvurarak
bildirirler.

(3) Biinyesinde teknik, temizlik, giivenlik, yemekhane, kantin, kafeterya, servis gorevlisi
caligtiran firmalar, ¢alisanlarina ait Yiklenici Kimlik Karti taleplerini PRU Kart Basim
Sisteminde yer alan bilgileri kapsayacak sekilde yazihi ve toplu olarak Idari Isler
Miidiirliigii'ne yaparlar. Kongre, konferans vb. etkinliklere katilacak kisiler ve/veya diger
{iniversitelerden gegici olarak gelen misafir dgrenciler ile kursiyerler icin ziyaret¢i kimlik
karti talepleri ise ilgili birimler tarafindan yine Idari Isler Midiirliigii’'ne yapilir. Bu tiir
etkinlikler kapsaminda ilgili birimler diginda sahsen yapilan kimlik kart talepleri isleme
alinmaz. Bununla birlikte, yerleskelerimizde goérevlendirilen yiiklenici firmalarin personeli
olmayan ¢aliganlar, kimlik kartlarma yonelik taleplerini Idari Igler Miudiirliigii'ne sahsen

miiracaat ederek yapabilirler.



Kimlik Kart1 Diizenleme ve Giénderilme Usulii

MADDE 9
(1) Internet tabanl PRUJ Kart Basim Sistemi tizerinden yetkili birimlerce yapilan kimlik kart:

basim talepleri ana sistemde tutulur. Kimlik kartlarmin basimu icin gerekli olan bilgiler
Madde-3 ‘te tammlanan Birim Kimlik Karti Sorumlusunca hazirlanarak Kart basim
noktasinda (Bilgi Islem Merkezi Miidiirligli) basimi gerceklestirilir. Fotograf, kisisel veya
memuriyet bilgilerinde eksiklik oldugu tespit edilen kisilere kimlik kart1 basiimaz.

(2) Basilan kimlik kartlar1 ilgili birimlere gonderilir veya kimlik karti sahibine imza
karsihiginda elden teslim edilir.

(3) Kimlik Kart: baski iglemlerinde kullamlan ofset bask1 kartlar ve diger sarf malzemeleri

Satinalma Miidiirliiii tarafindan saglanir.

Kimlik Karti Sahibinin Sorumlulugu

MADDE 10
(1) Kimlik kart: sahibi, kartin ifade ettigi resmi anlam ve itibar ile tasidig1 ozelliklere uygun

olarak gereken 6zen ve dikkati gostermek suretiyle kullanimindan sorumludur.

(2) Kimlik Kartlar1 sahibinin disinda bagka kimseler tarafindan kullamlamaz. Kullanilmasi
durumunda kullandiran ve kullananlar hakkinda disiplin sorusturmas agihr. Kimlik kartini
baskasmna kullandiran veya bu karti kullananin bu eylemle baglantili olarak belirlenmis
herhangi bir suga istirak etmesi halinde bunlar hakkinda ayrica hukuki iglem baslatilir.

(3) Kimlik kart: sahibi kimlik kartini uygun kosullarda saklama (sicaklik, nem, manyetik
alan, darbe ve kinlmalar) gibi dis etkenlere karst muhafaza etmekle sorumludur. Bu
kosullarda bozulan ve kullanilamaz duruma gelen kartin yerine kart sahibinin bagvurusuna
istinaden Yonergenin 15’inci maddesi uyarinca yeni kart tanzim edilir.

Kimlik Kartlarinin Yetkilendirme Islemleri

MADDE 11
(1) Kimlik kartlarinin Universite’nin gesitli birimlerinde yer alan giivenlik noktalarindaki

giris-gikis turnikelerinde ve yemekhane turnikelerinde kullanilabilmesi ve yetkilendirilme
islemleri; 1lgili Birimler tarafindan, Bilgi Islem Miidiirliigii ile koordineli olarak belirlenir.

(2) Yetkilendirme iglemleri kisinin kimlik kartt ¢esidi ve/veya giris yapmaya yetkili oldugu
turnike ve kapilara goére belirlenir.

Kimlik Kartlarinin Giivenlik Gecis Noktalarinda ve Yetkilendirilmis Kap: Girislerinde
Kullanilmasi

MADDE 12

(1) Universitemizde giivenli girig-gikislarin saglanmasi amaciyla gesitli yerleske giriglerinde
gecis turnike ve bariyer sistemleri kurulu bulunmaktadir. Kimlik kart1 sahipleri yetkileri
kapsaminda ilgili turnike ve bariyerlerden giris gikis yaparlar.

(2) Universitenin Rektorlikkge belirlenmis noktalarinda ve kurulumu tamamlanmig
yetkilendirilmis turnike ve kapi girislerinden giris yapabilecek kimlik kartlarimn
yetkilendirme islemleri ilgili birimlerce yuirtitiilir.

(3) Gerektiginde Mobil el terminalleri ile okutulan kart bilgileri, gorevli giivenlik personeli
tarafindan PRU Kart Sistemine aktarilmaktadir.



(4) Universite’ye bir (1) haftadan kisa stireli giris ¢tkis yapacak kantin, kafeterya vb. gibi
isletmeci personel, yapim iglerini {istlenen yiiklenici personel ve diger iiniversitelerden gelen
misafir 6grenciler ile kursiyerler Ziyaretgi Kimlik Kartlari ile giris ¢ikig yaparlar. Bir (1)
haftay: asan siirelerde ise statiiye gére Gegici Ogrenci Kart/Yiiklenici Firma Personel Karti
tanzim edilir. Kursiyerler ise, kurs bitimine kadar kendilerine teslim edilen Ziyaret¢i Kimlik
Karti’m1 kullanirlar.

(5) Yasakli kisilerin Universite alanlarina  girig-cikiglann  ile ilgili kimlik karti
yetkilendirmeleri, kisiye verilen disiplin hiikiimleri uyarinca Rektorlitkge belirlenir ve Bilgi
islem Miidiirliigi’nce PRU Kart sisteminde, Idari Isler Miidtirligii’nce giris ¢ikis noktalarinda

uygulanir.

Kimlik Kartlarmimn Yemek Hizmetlerinde Kullanilmasi

MADDE 13

(1) Universitemiz 6grenci ve personelinin yemek ihtiyaci Piri Reis Universitesince sozlesme
yapilan yiiklenici firmaca kargilanmaktadir. Bu hizmet her iki yerleskede (Hazirlik ve Deniz)
Yerleskelerinde) bulunan yemekhanelerde verilmektedir.

(2) Universitemiz tim yerleskelerinde bulunan yemekhanelerdeki yemek dagitim tinitelerinin
girislerinde PRU Kart gecis turnikeleri bulunmaktadir. Bu yemekhaneler ve gegis turnikeleri
idari Isler Miidiirliigii’nce belirlenen tarih ve saatlerde kullanilmaktadir. Mevcut durumda
yemekhaneler egitim-6gretimin siirdiigli gliz ve bahar dénemlerinde saat 11:30 - 14: 00
saatlerinde kullanima agiktir.

(3) PRU Kart sistemi kapsamindaki tiim Kimlik Kart: Tipleri turnike sistemlerini kullanabilir
ve kimlik kart: sahipleri buralarda iicretli/iicretsiz yemek yiyebilirler. Kimlik kartlarina para
yiikleme islemleri her iki yerleskede bulunan (para yiikleme isinin yapilabilmesi amaciyla)
"Dolum Noktasi"ndan yapilabilmektedir.

(4) Ucretsiz Yemek Hizmeti Verilmesi:

o Vakif ve Piri Reis Universitesi ¢aliganlart ile ziyaretgilere,

o OSYS tercih kilavuzunda yer almak kaydiyla (Yemek hizmetinden licretsiz olarak
yararlanacaklar1 taahhiit edilmis olan) 2014-2015 6gretim yili éncesi girigli 6grencilere, bir
kere/giin yemek hizmetinden {icretsiz yararlanma hakki verilir.

(5) Universitemiz yemek hizmeti icretleri (KDV dahil) Rektorliik tarafindan belirlenir.
Yemek hizmetinden giin icinde faydalanma sayis1 Kimlik karti tipine goére degisiklik
gosterebilir.

Buna gore;

e  OSYM Tercih Klavuzu’nda yer almak kaydiyla 2014-2015 yihi dncesi girisli olup,
yemek hizmetinden yararlanacak olanlara bir servisi iicretsiz olmak iizere giinde
en fazla 2 kez,

e Ucretli yemek hizmetinden yararlanacak olanlara giinde en fazla 2 kez,

e Ziyaretciler vb iicretli-iicretsiz giinde en fazla 1 (bir) kez,

yemek hizmetinden yararlanma hakki verilir.

(6) PRU Kart sisteminde ya da kimlik kartlarinda ariza olusmasi1 durumunda yemek
hizmeti yazar kasa fisi aracihgiyla ya da dgrenci ve personel icin ayr olarak bastirilmas



yemek figleri aracihfiyla kesintisiz devam ettirilir. Bu islem icin gerekli olan fisler
Yiiklenici Firma tarafindan temin edilerek uygulamaya konulur.

PRU KART Sisteminin Teknik Bakim-Onarim ve Gelistirilmesi

MADDE 14

(1) PRU Kart sistemi kapsaminda giivenlik gegis noktalarinda, yetkilendirilmis kapi
girislerinde ve yemekhanelerde kurulu bulunan turnike ve bariyerlerde meydana gelen
arizalar, arizanin bulundugu birimdeki gorevli personelce Bilgi Islem Midiirliigii'ne bildirilir.
Anzamn giderilmesi ile ilgili teknik ¢aligma Bilgi Islem Midiirliigii’nce yapilir,

(2) PRU Kart sistemi kapsaminda ihtiyag duyulan tiim teknik donanim, yedek par¢a ve
elektronik cihazlar Bilgi Islem Miidiirliigii’nce belirlenir ve Rektorliikge onaylandiktan sonra
cihazlarin alim isi yetkili ihale birimlerince gergeklestirilir.

Kimlik Kartinin Kaybolmasi veya Yipranmasi, Personel Unvan Degisikligi

MADDE 15

(1) Kimlik kartinin kaybedilmesi, arizalanmasi veya unvan degisikligi hallerinde, ilgili
akademik / idari / s6zlesmeli personel (Vakif personeli dahil) bu Yonergenin ekinde yer alan
Ek-1 Yeni Kimlik Karti Talep Formu (Caligan) ile birlikte gdrev yaptigi birimine durumu
bildirerek, bu Yonergenin 8’inci maddesinde belirtilen usule uygun olarak yeniden kimlik
kart: talebinde bulunur. Yeni Kimlik Kart1 talep eden personele ait bilgiler Insan Kaynaklar
Miidiirliigti'ne bildirilir.

(2) Benzer sekilde kimlik kartini kaybeden sgrenciler Ek-2’de yer alan Yeni Kimlik Karti
Talep Formu (Ogrenci) ile birlikte Oprenci Isleri Biirosuna bagvurur ve Yé6nergenin 8’inci
maddesinde belirtilen usule uygun olarak ilgili birim tarafindan yeniden kimlik kart: talebinde
bulunulur.

(3) Yiiklenici Firma Personel Kartin1 kaybeden / kullanilmaz hale getiren ¢aliganlar Ek-1,
Gegici Ogrenci Kartim kaybeden / kullanilmaz hale getiren dgrenciler Ek-2’de bulunan
formlar1 doldurarak yeniden kimlik karti ¢ikartilmasi igin Idari Isler Miidirligiine
basvurulur.

(4) Kimlik kartlarmin kaybedilmesi, herhangi bir neden ile kullanilmayacak durumda olmasi
veya kisinin kendi istegi ile degistirmek istemesi hallerinde, her mali yilbasinda Universite
Yénetim Kurulu'nca belirlenecek kimlik kart: bedeli, kimlik kart1 yenileme talebinde bulunan
kisi tarafindan 6denir ve Universite biitgesine gelir olarak kaydedilir. Odemeye dair alindi
belgesinin ibraz edilmesi sartiyla yeniden kimlik kart: diizenlenir. Kimlik kartim 1 yil
jcerisinde birden fazla yeniletenlerden her seferinde belirlenen ficretin % 50’si oraninda fazla
iicret alnir. Unvan degisikligi durumunda kigiden yeni kimlik kart1 basimi i¢in iicret tahsil

edilmez.

Kimlik Kartinin iade Edilmesi

MADDE 16
(1) Kimlik kart1 sahibinin gorevinden istifa ederek ayrilmasi, bagka bir kuruma atanmasi veya

herhangi bir sebeple gdrevine son verilmesi halinde; nsan Kaynaklar1 Mudiirligii tarafindan
gérevinden ayrihi iglemleri onaylanmadan 6nce bu Yonergenin ekinde yer alan Ek-3 Kimlik
Karti lade Formu ile birlikte kimlik ka1  teslim  almir.  Vakifta
gorevli personel igin teslim alma isi vakif yetkilisi tarafindan yapilir.



(2) Ogrenim siiresini tamamlamig ve mezun olmaya hak kazanan ogrenciler ile herhangi bir
sebeple kayd: silinen o6grencilerin kimlik kartlart Opgrenci 1Ilisik Kesme islemleri
onaylanmadan 6nce Ogrenci Isleri Midiirligii’nce teslim alinr.

(3) Yiiklenici firmalarda ¢aligan personelin iligkilerin kesilmesi, Gegici Ogrenci Kart1 verilen
ogrencilerin faaliyetlerinin sonlanmasi ve Ziyaret¢i Kartlarmin arizalanmasi durumlarinda
bahse konu kartlar Idari Igler Miidiirliigii’nce teslim ahnur. Kursiyerler ile ilgili misafir kartlar
ise, kursu diizenleyen birimin ilgilisince teslim alinir.

(4) Kimlik kart1 teslim alinmadan higbir personelin veya ogrencinin ilisik kesme islemleri
gerceklestirilmez.

(5) [ade edilen kimlik kartlar1 bu Yénergenin 17’inci maddesine gére imha edilir.

Kimlik Kartimin imhas:

MADDE 17

(1) Unvan degisikligi, ilisik kesme gibi durumlarda veya yipranma, kirilma ve benzeri
sebeplerle kullamlamaz durumda olan personel kimlik kartlar1, yetkili birimler tarafindan
toplanir ve liste ile birlikte Insan Kaynaklar Mudiirliigii'ne gonderilir.

(2) Aym sekilde yipranan, kinlan ve kullanilamaz durumda olan 6grenci kimlikleri ilgili
boliimlerce toplanir ve liste ile birlikte Ogrenci Isleri Miidiirliigii'ne gonderilir.

(3) Bu kimlik kartlari Madde 15°de yer alan hiikiimler kapsaminda yenilenir.

(4) Kimlik karti sahibinin T.C. kimlik no, adu, soyadi, 6grenci kart1 ise 6grenci no, gorev
yaptig1 birim, unvam ve diger bilgilerinin yer aldig imha edilecek kimlik kartlar listesi
olusturularak yil igerisinde belli dénemlerde Kimlik Imha Komisyonunun onayina sunulur,

(5) Iimha edilmesi komisyonca onaylanan kimlik kartlari listesi elektronik ortamda Bilgi Islem
Miidiirliigii'ne bildirilir. Kartlarin imhas1 kart imha makinesinde gergeklestirilir. Fiziki
olarak imha edilen kimlik kartlar1 yenisi basildiginda PRU Kart sisteminde otomatik olarak
pasif hale gelir.

(6) Kimlik Imha Komisyonu; Insan Kaynaklar1 Mudiirligii ve Ogrenci Isleri Midiirliigi ve
Bilgi Islem Miidiirliigii'ntin gérevlendirecegi 3 kisiden ( bir bagkan ve 2 liyeden) olugur.

Emeklilik ve Vefat

MADDE 18
(1) Gorevde iken vefat eden personelin kimlik karti i¢in geri alinma durumu s6z konusu

degildir. Ancak ilgili kimlik karti PRU Kart sisteminde pasif hale getirilir ve higbir gegis
sisteminde kullanilamaz.
(2) Emekli olan personel igin kisinin talebi soz konusu oldugunda Insan Kaynaklar

Miidirliigii'nce 5’inci maddede yer alan Emekli Kart tirrtinde kart basimi yapilir ve kisiye
verilir.
Yiiriirliik

MADDE 19
(1) Bu Yénerge Universite Senatosu tarafindan kabul edildigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 20
(1) Bu Yonerge hiitkiimlerini Piri Reis Universitesi Rektoril ytiriitiir.
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EK-1

PiRi REIS UNiVERSITESI

YENI KIMLiK KARTI TALEP FORMU(Calisan)
Akademik Personel
Akademik Gegici Personel
idari Personel

TALEP EDILEN KIMLIK | Sozlesmeli Personel
KARTI TURU Emekli

Onursal

Aile

Yiiklenici Firma
KiMLIiK KARTI SAHiBi PERSONELIN

T.C. KIMLIK NOSU

ADI SOYADI

UNVANI

KURUM SICiL. NO
KADRO BIRIMI

GOREV YAPTIGI BiRIM
AILE KART TALEP EDiLiYORSA KARTI KULLANACAK KiSINiN*

T.C. KIMLIK NOSU

ADI SOYADI (Birden fazla kisiler i¢in ilave kagit kullamlabilir.)
PERSONELE YAKINLIGI Anne : Baba : Es: Cocuk:
YENI KiMLIK KARTI TALEBINE ILISKIN
Yeni
. Kayip / Calint1
TALEP NEDENI /G
Hasarli / Yipranmig
Unvan Degisikligi
UNVAN DEGISIKLIGI ISE Ucret 6denmeyecektir.
ONCEKI UNVANI
| KAYIP/CALINTI/GASP ISE (Yerel gazete ilani ile ddenti belgesi eklenecektir.
YER ve TARIH
YENI KIMLIK KARTI iCiN YATIRILAN BEDELE JLISKIN
ALIDI BELGESININ No
Tarih: .../ ..../ccc..u.

Yukarida yazili olan bilgilere gore yeni kimlik kartimn basilarak tarafima verilmesini
arz ederim.

Tarih:
Adi1— Soyadi:
Imza:

Not: Yeni Kimlik kart: talebinde ilk defa bulunan personel ile unvan degisikligi yapilan personel, bu formu
doldurarak ilgili birim yetkilisine teslim edecektir. Kayip / ¢alint1 / hasarl1 / yipranmi§ kartlar igin talepte
bulunacak personel ise iicret yaurdigna dair oGdenti belgesi ile birlikte miiracaat edecektir. Kaybetme ve
caldirma olaylarinda varsa gazete ilani da forma eklenecektir.

*Her bir birey i¢in ayr1 form diizenlenir.




EK-2

PiRI REIS UNIVERSITESI )
YENI KiMLiK KARTI TALEP FORMU(Ogrenci)

Ogrenci
Ogrenci Gegici

TALEP EDILEN  KIMLIK
KARTI TURU

Mezun
KiMLIK KARTI SAHIBI OGRENCININ
T.C. KIMLIK NOSU

ADI SOYADI
OGRENCI NO
FAK/ENST/DMYO
BOLUM
PROGRAM
YENI KiMLiK KARTI TALEBINE iLiSKIN
Yeni
, Kayip / Calinti
TALEP NEDENI
Hasarl1 / Yipranmig
Diger
KAYIP/CALINTI/GASP ISE Yerel gazete ilam ile ddenti belgesi eklenecektir.
YER ve TARIH

YENI KIMLIK KARTI iCiN YATIRILAN BEDELE ILISKIN

No:

ALINDI BELGESININ I \y 1 15RO R SE—

Yukarida yazili olan bilgilere gore yeni kimlik kartimin basilarak tarafima verilmesini
arz ederim.

Tarih:
Ad1 — Soyadi:
Imza:

L=

Not : Yeni Kimlik karti talebinde ilk defa bulunan Ogrenci bu formu doldurarak ilgili birim yetkilisine teslim
edecektir. Kayip / ¢alint1 / hasarl / yipranmis kartlar igin talepte bulunacak ogrenciler ise iicret yatirdigina dair
ddenti belgesi ile birlikte Ogrenci Isleri Biirosuna/ Idari Isler Ofisine miiracaat edecektir. Kaybetme ve ¢aldirma

olaylarinda varsa gazete ilam da forma eklenecektir.
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EK-4

'KIMLIK KARTININ TiPl, RENGIL. SEKIL VE OLCULERI, GOVDE YAPISI VE
GUVENLIK UNSURLARI ILE KIMLIK KARTINDA KULLANILACAK FOTOGRAF
OZELIKLERI

1) Kimlik kartlari toplam on iki farkli tip ve renkte (Akademik Personel, Akademik Gegici
Personel, Idari Personel, Sozlesmeli Personel, Ogrenci, Ogrenci Gegici, Mezun, Ziyaretci,
Emekli, Onursal, Aile/Yakin ve Yiiklenici Firma Personeli Karti olmak iizere) hazirlanmistir.

2) Kimlik kartlar1 Mifare Classic 820 mikron kalinhiginda 1K ISO 14443/A, ISO 9001-2008 ve
TSE 7810 standardindadir. Calisma frekans: 13.56 MHz olmalidur.

3) Kimlik kartimun 6n ylizleri Personel Daire Bagkanhigi ve Ogrenci lIsleri Miidiirliigiince
kisisellestirilebilir olup, 6n yiiziinde: kisisel bilgiler, arka yiiziinde ise Universiteye ait bilgiler
ve yalnizca Ogrenci Kartlarinda 6gretim gordiigii yila gore bandrol alanlar: yer alir.

4) Kimlik kartlari, iizerinde giivenlik unsurlarim igeren, bilgi saklamay1 ve bilgiye giivenli
erisimi destekleyen 32 bit tekil bir tamimlayiciya (16 Byte Unique ID) benzersiz bir ID
numarasina sahip temassiz bir yongaya sahiptir.

5) Kimlik kart1 yiizeyine termal transfer yontemi ile kisisellestirme islemi yapildiktan sonra
kinegram ile kaplanarak koruyucu folyo ile lamine edilir.

6) Kimlik kart;, mekanik esneklige sahip, bitkme yoluyla kirilmaya dayanikli deformasyonu,
ISO/IEC 7810°da belirtilen degerlerdedir.

7) Kimlik karti yiiksek kalite 100% PVC malzemeden iiretilmis olup, delaminasyon
mukavemeti, ISO/IEC 7810 standardinda belirtilen degerden daha yiiksek, ISO 7810
standardinda(>4 Newton/cm) olarak belirlenen delaminasyon, TCKK’da (>7 Newton/cm)’dir.

8) Kimlik karti gdvdesi, termal transfer yolu ile kisisellestirme ve Kinegram folyo kaplama
siireglerine uyumlu ve kimyasal maddelere dayamkhdir.

9) Kimlik kart1 asil rengini (minimum 3 y11) koruyabilmektedir.

10) Kimlik Kartt MIFARE desteginde temassiz yonga ihtiva etmekte olup, kimlik karti yongasi
1 K hafizaya sahiptir.

ﬁ) Kimlik kartina baskisi yapilacak resim, kisisel ve memuriyet bilgileri kimlik baski
makineleri araciligi ile yapihir. Bu nedenle kimlik kartinda kullanilacak fotografin, kimlik baski
makinesine uygun olabilmesi igin; 800 x 600 ¢oziiniirlitkte, 300 dpi gOrinti kalitesinde,
yansima, golge, parlama bulunmayan, fonu beyaz, g6lgesiz, desensiz ve rétussuz olmalidir.

12) Fotograf, kisinin bedeni ve bas kismi saga — sola doniik durmayan, yiiz hatlar1 net ve
belirgin olacak sekilde cepheden gekilmis olmalidir.

13) Cekilen fotograf dijital ortamda personelin T.C.Kimlik Numarasi, dosya ad1 ve dosya
uzantis1 (JPEG) olacak sekilde kayit edilmelidir.

14) Fotograflar Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair
Yonetmeligin hitkiimlerine uygun olmak zorundadir.

EK- 5:
GORSEL TASARIM ORNEKLERI.(Bilgi islem Miidiirliigii'nce Hazirlanacaktr.)

<
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EK-3

PiRi REIS t‘JNiyERsiTEsi
KiMLiK KARTI iADE FORMU
KiMLiK KARTI SAHIBININ
Akademik Personel ~ [...... Oprenci |
Akademik Gegici Personel |...... Opgrenci Gegici | .ovenne
KIMLIK KARTI TURU
idari Personel |77 Aile/Yakm  |......
Sozlesmeli Personel |77 Yiiklenici 0 | .

T.C. KIMLIK NOSU

ADI

SOYADI

UNVANI

KURUM SICIL / OKUL NO
KADRO BIRIMI (Calisan)
FAK/ENST/DMYO (Ogrenci)
GOREV YAPTIGI BIRIM
IADE NEDENI:

Adima diizenlenen ve yukaridaki bilgileri igeren kimlik kartimda higbir para bakiyesi bulunmadigim
ve hak iddia etmeyecegimi beyan ediyor, kimlik kartimi yukarida belirtilen nedenle ekte iade

ediyorum.

Tarih

TESLIM EDEN TESLIM ALAN
Adi - Soyad: Adi — Soyad:
Imza Imza
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