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MEKATRONIK (ELEKTRO TEKNIK ZABIT) PROGRAMI
ATOLYE BECERILERINI GELISTIRME EGITiMi
STAJ ESASLARI

1. TANITIM VE AMAC
1.1. Tamim: Teorik bilgilerin yani sira isyerlerinde uygulamali ¢alismalar yaparak pratik
ve is yonetim iliskileri hakkinda bilgiler edinmek i¢in yapilan ¢alismalara staj denir.
1.2. Amag: Mekatronik (Elektro Teknik Zabitligi) egitimi goren O6grencilerin
Okulumuzda elde ettikleri teorik bilgi ve laboratuvar ¢alismalarina ilaveten gemide
veya endiistrideki ilgili isletmelerde bilfiil ¢alisarak uygulamal: bilgiler edinmelerini
saglamaktadir.

2. STA] KONULARI VE SURESI
2.1. Staj Konular ve uygulama esaslari

2.1.1. Atdlye Staji: Ogrencilere ATELYE EMNIYET TEDBIRLERI kapsaminda
Mekaniki, Elektriki ve Elektronik cihazlarla yapilacak calismalarda alinmasi
gereken tedbirlerin uygulamali olarak goériilmesi; MEKANIK TASARIM VE
URETIM PLANLAMA kapsaminda Makine parcalannin ve makine
elemanlarinin teknik resimlerinin ¢izilmesi, iiretim i¢in malzeme se¢imi, uygun
toleranslarin  belirlenmesi, montaj ve demontaj islemleri; ELEKTRIK-
ELEKTRONIK DONANIMLARI kapsaminda Uretimde kullanilan otomasyon
donanimlarinin (Elektriksel gii¢ devreleri, Transformatorler, AC/DC Motor ve
jeneratorler, Elektro-mekanik transdiserler, dogrultucular, gerilim
diizenleyiciler, Frekans-gerilim doénistiiriiciler vb.) baglantilarinin test ve
Olcim cihazlarn ile yapilacak deneysel c¢alismalarda kullanilmalarn; EL
ALETLERININ KULLANIMI kapsaminda isletmede bulunan ege, tornavida,
ceki¢ v.b. el aletleri ve cetvel, kumpas, mikrometre, 6l¢gme saati, gonye, 6l¢ii
plakalari, pleytler, vidalar ,disliler, ¢atal ve tampon mastarlarn, anahtarlar,
matkaplar, yapistiricilar, penseler ve mengeneler, yag ve yaglama ile ilgili
elemanlar, sizdirmazlik elemanlari, segman, rulman, baglant1 elemanlar-
fittingler, valfler, pompalar, kompresorler, priifayerler gibi cihaz, alet ve
avadanliklar tanima, deneysel ¢alismalar ile kullanmay: 6grenme gosterilir.

Atélye Stajinin 6n sart1 Atdlye-Mekatronik Lab./Sim. Uygulamalan dersinin yari
yil sonu (final) sinavina girme hakkini almis olmaktir. Ogrenciler stajlarini;
UDHB tarafindan ¢alisma izni verilen tersanelerde, PRU ile protokol
yapmis Resmi veya Ozel gemi insa ana sanayi ile yan sanayi
kuruluslarinin atélye tesislerinde veya liman sinirlan disinda ¢alisan ana
makine giicii 750 kW tizerindeki her tip gemide yapabilirler.

Atolye Stajini basari ile tamamlayamayan 6grenciler Bakim Tutum Stajina
baslayamazlar.

2.1.2. Bakim Tutum Staji: Uretim ve onarim icin el aletlerinin, makine aletlerinin ve
6lgiim cihazlarinin kullanilmasi; Elektrik ve elektronik ekipmanlarin bakimi ve
onarimi; yardimcr makinelerin bakim tutumu; Ana ve yardimci makine
otomasyon ve kontrol sistemlerinin bakim ve onarimi; Kopriilisti seyir
donanimlamn ve iletisim sistemlerinin bakim ve onarimi; Giiverte makineleri ve
ellecleme donanmimlarinin elektrikli, elektronik ve kontrol sistemlerinin bakim ve
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onarimi; Personel ve yolcu yasam mahalleri emniyet ve kontrol sistemlerinin
bakim ve onarimi konularinda tecriibe kazandirr.

Elektro Teknik Bakim Tutum dersini basan ile tamamlayan 6grenciler;
Bakim-Tutum stajimi; UDHB tarafindan ¢alisma izni verilen tersanelerde,
PRU ile protokol yapmis Resmi veya Ozel gemi insa ana sanayi ile yan
sanayi kuruluglarinin atélye tesislerinde veya liman simirlann disinda
calisan ana makine giicii 750 kW iizerindeki her tip gemide yapabilirler.

2.2. Staj Siireleri
Atolye becerilerini gelistirme egitiminin toplam siiresi 6 (alt1) ay veya karada 150 is
giiniidir. Gemide toplam en fazla 3 (ii¢) ay staj yapilabilir. Atélye staji, 3 ay veya
karada 75 is giiniidiir. Bakim tutum staji, 3 ay veya karada 75 is giiniidiir.

2.3. Staj Yeri
Ogrenciler; kendi imkanlan ile bulacag: ve Béliim Staj Komisyonunun da uygun
gorecegi, UDHB tarafindan ¢alisma izni verilen tersanelerde, PRU ile protokol
yapmis Resmi veya Ozel gemi insa ana sanayi ile yan sanayi kuruluslarinin
atolye tesislerinde veya liman simirlan disinda ¢alisan ana makine giicii 750
kW iizerindeki her tip gemide yapabilirler. Higbir 6grenci kendi girisimiyle
buldugu isletmede Staj Komisyonu'nun onay1 olmadan staj yapamaz.

Staj yapilacak resmi veya 6zel kurum ve kuruluglar, Madde 2.1.1 ve Madde 2.1.2.de
aciklanan ézelliklerde staj yapilabilecek imkan kabiliyetlere sahip olmalidir.

Atélye Staji'nda bir makine pargasinin iretiliyor olmasi veya tasariminin yapilmasi
gerekmektedir (Yazilim sirketleri, dogalgaz sirketleri v.b. gibi firmalarda staj
yapilamaz).

Kurum/kurulusta stajyerlerden sorumlu en az bir adet Gemi Makineleri isletme,
Gemi insa, Makine, Imalat, Elektrik, Elektronik veya Endiistri miihendisi
bulunmalidir.

Ogrenciler staja bagladiktan sonra Staj Komisyonunun bilgisi ve onayin1 alinmaksizin
staj yeri degisikligi yapamazlar. Ogrenci staj yerini Staj Komisyonunun bilgisi disinda
degistirdigi taktirde 6grencinin sigortasiz ¢alismasi v.b. durumlarda T.C. Piri Reis
Universitesi Denizcilik Meslek Yiiksekokulu herhangi bir sorumluluk yiiklenmez.

Ogrencilerin staj yaptiklar her is yerinde is yeri yoneticisi, staj yapan her ogrencinin
is guvenligi icinde verimli bir sekilde stajin1 yapmasi i¢in gerekli tedbirleri alir. s
glivenligi zaafiyeti bulunan isyerlerinde staja baslayan 6grenci Staj komisyonun bilgisi
ve onay1 dahilinde ivedi bir sekilde staj yerini degistirir.

Ogrenciler staj yaptiklan yerin disiplinine, tiiziik, yonetmenlik ve her tiirlii mevzuata
aynen uymaya mecburdurlar. Grev, gosteri, yiiriiylis veya isi yavaslatma eyleminde
bulunamazlar.

Is yerinde kullanilan her tiirlii alet, malzeme, makine, ara¢ ve gerecleri 6zenle
kullanmak zorundadir. Bu ylikiimliiliikleri yerine getirmemesi halinde her tiirlii
sorumluluk 6grenciye aittir.
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Ogrencilerin staj ¢ahsmalar, gerekli gorildigi durumlarda, Bolim Baskanlig:
tarafindan staj yerlerinde denetlenir.

3. STAJ CALISMALARININ KONTROLU VE DEGERLENDIRILMESI
3.1. Zorunlu Staj Defteri: Staj defteri Ogrenci tarafindan giinliik olarak
doldurulacaktir. Her sayfa stajyerden sorumlu miihendis tarafindan miihiirlenerek
imzalanacaktir.

3.2. Staj Defterin Sekli
Gunliik yapilan islerin yazildign sayfalann ( is yapragi) sayisinin yetmedigi
durumlarda giinliik ¢alismalarin yazildig1 sayfalar fotokopi gekilerek ¢ogaltilmali, bu
sayfalar Staj defterinin biitiinliigii bozmayacak sekilde staj defterine eklenmelidir.

3.3. Sta) Defterin Doldurulmasi
Atolye Staji ve Bakaim Tutum Staji birbirinden ayn stajlardir. Dolayisiyla staj defterleri
ayr ayri doldurulmaldur.
Staj defteri yazim dili Tiirkge ve/veya ingilizcedir.
Staj defteri, Denizcilik Meslek Yiiksekokulu tarafindan 6grenciye teslim edildigi biitiinliigii
bozmayacak sekilde korunmahdir.
Staj bireysel bir ¢alismadir. Staj defteri ise, bu bireysel calismalari anlatan teknik bir
rapordur. Dolayisiyla, staj defterleri bir zabit adayina yakisir 6zenle, teknik bir dille, metin
kistmlarimin tiimii titkenmez kalemle ve norm yaz ile bireysel olarak yazilmalidir.
Teknik resim kurallarina uygun ¢izim yapilmali ve malzeme cinsleri normlara uygun
olarak belirtilmelidir.
Ayn1 yerde staj yapan ogrenciler defterlerini bagimsiz olarak hazirlayacaklardir, defterin
benzer veya kopya olmasi halinde bu defterler ve staj kabul edilmez.
Staj defterinde is yerinin tanitilmasi, iiretim faaliyetleri, yerlesimi, tesisleri ve i glivenligi
gibi genel bilgiler de verilmelidir.
Staj defteri hangi staj konusu i¢in doldurulacak ise, o konuya ait olan ve igyeri hakkinda
teorik bilgiler kisaca ve pratik bilgiler ise detayh olarak verilmelidir. Ayrica, verilen teorik
bilgilerin hangi yayindan alindig; referans verilerek belirtilmelidir.
Staj Defterleri ve Staj Sicil Formundaki ilgili yerlerin tiimii, o isyerinde calisan Gemi
Makineleri isletme, Gemi Insa, Makine, Imalat, Elektrik, Elektronik, veya Endiistri
Miihendisleri tarafindan; miihendisin adi-soyadi, mesleki tinvany, ilgili Meslek Odasi’ndaki
sicil numarasi veya diploma numarasi (mezun oldugu iiniversite ile birlikte) belirtilip
imzalanarak onaylanmal: ve isyeri kasesi ile mihiirlenmelidir. Ayrica, defterlerin tim
sayfalarinda ve formda igyerinin miihiirii ve kontrol eden miithendisin parafi bulunmalidir.
Kisilere 6zel olarak hazirlanmis kaseler, mithir olarak kabul edilmez. Staj Sicil Formu,
kapali ve mibhiirlenmis bir zarfin icerisinde, gizlilik prensibine bagl olarak 6grenciye
elden verilebilecegi gibi posta ile de Bolim Baskanhgi'na ulastirilabilir.
Yapilan ¢alismalar ve staj yapilan yerdeki stajla ilgili bilgiler sira ile yazilir. Staj defteri staj
yapilirken giin giin doldurulur.
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3.4. Staj Defterin Teslimi
Staj defteri, en ge¢ Kasim ayinun ikinci haftasina kadar B6liim Baskanligina teslim
edilmesi gerekir. Staj defterini geg teslim eden veya teslim etmeyen 6grenciler staj
yapmamuis kabul edilirler.

3.5. Staj Degerlendirme Formu.

Staj degerlendirme formu ilgili makama kapah zarf i¢inde gonderilir. Bu miimkiin
olmazsa Ggrenciye staj defteri verirken staj sicil belgesi de verilir. Bu belgeye fotograf
yapistirihir, soguk damga vurulur ve 6grenciden gizli olarak doldurularak Meslek
Yiiksekokuluna kapali zarf ile gonderilir. Staj degerlendirme formunun Meslek
Yiiksekokuluna ulastirilmasindan 6grenci ve isletme sorumludur.

Ogrenciden sorumlu olan miihendis 6grencinin staji tatmin edici sekilde
yapmadigina karar verebilir, bunu staj degerlendirme formuna yazar.

4. Staj Calismalarinin Degerlendirilmesi
Her 6grenci staj 6ncesinde; STAJ SICIL formu, SGK formu ve STA] DEFTERI’ni ilgili
birimlerde onaylatmak zorundadir. Bunlardan birinin eksik olmasi halinde staj
defteri incelenmeden staj reddedilir.
Yatay gecis yapan o6grencilerin daha 6nce yapmus olduklar stajlarin, ne kadarinin
staj siiresine kabul edilecegine Staj Komisyonu karar verir.
Denizcilik Meslek Yiiksekokulu biinyesinde kurulan staj komisyonu Ogrencilere ait
staj sicil fisleri ile staj defterlerini inceler. Staj degerlendirme formunda basarisiz not
alan 6grenci stajdan basarisiz sayilir.
Staj sicilinde ilgili miihendisten geger not alan 6grencinin staj defteri incelenir.
Defterlerin okunmasi1 ve degerlendirilmesi sirasinda yapilan staj ile yapilmasi
gereken staj programu karsilastirlir.
Staj defterlerinin degerlendirilmesi staj raporlarinin incelenmesi seklinde veya
gerekli goriildiigiinde s6zlii sinavla da yapilabilir.
Kargilastirmay1 yapan gorevli su sekillerden birine uygun olarak karar verir.
v Kabul edilmistir.
v Reddedilmistir.
. giinliik kismi kabtil edilmistir.
v Eksik ¢alismalarin tamamlanmasi kaydiyla kabul edilebilir. Bu durumda eksikler

agikca yazilir ve 6grenci o staji tekrarlar.
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4. STAJ CALISMALARI
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Atélye Staji yapan her 6grenci staji ile ilgili asagidaki konu bagliklarini kapsayacak
sekilde staj egitimini yapacaktir.

STAJ . e
ASAMASI KONU BASLIKLARI iCERIGI
ATOLYE EMNIYET Mekaniki, Elektriki ve Elektronik Cihe!zlar.la
TEDBIRLERI yapilacak gallsmalalzde: ahnr-na51 gereken tedbirlerin
uygulamali olarak goriilmesi.
MEKANIK TASARIM Ma.kine Pa'rgal.ar‘mm ve .r-nak.ine.e.lemanlarmm telfni!(
VE URETIM resimlerinin ¢izilmesi, uret1.m icin rpalzeme secimi,
PLANLAMA uygun _tf)leransle.lrln belirlenmesi, montaj ve
demontaj islemleri.
Uretimde kullanilan otomasyon donanimlarinin
(Elektriksel gii¢ devreleri, Transformatérler, AC/DC
ELEKTRIK- Motor ve jeneratorler, Elektro-mekanik
=3 ELEKTRONIK transduserler, dogrultucular, gerilim diizenleyiciler,
= 5 DONANIMLARI Frekans-gerilim doniistiriiciiler vb.) baglantilarinin
E g test ve oOlgim cihazlan ile yapilacak deneysel
< calismalarda kullanilmalar.
Isletmede bulunan ege, tornavida, cekic v.b. el
aletleri ve cetvel, kumpas, mikrometre, 6l¢me saati,
gonye, ol¢ii plakalar, pleytler, vidalar ,disliler, catal
ve tampon mastarlari, anahtarlar, matkaplar,
EL ALETLERININ yapistiricilar, penseler ve mengeneler, yag ve
KULLANIMI yaglama ile ilgili elemanlar, sizdirmazlik elemanlars,

segman, rulman, baglant1 elemanlan-fittingler,
valfler, pompalar, kompresorler, priifayerler gibi
cihaz, alet ve avadanlklari tamima, deneysel
cahsmalar ile kullanmay: 6grenme.

Piri Reis Universitesi
Denizcilik Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii
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T.C. PIRI REiS UNiVERSITESI
DENIZCILIK MESLEK YOKSEKOKULU
STAJ SICIL Fisi

(GEMIDE STAJ YAPANLAR iCiN)
(TRAINING REGISTRATION FORM ON BOARD)

FOTO

Adi ve Soyadi Name and Sumame
Dogum yilt Year of birth
Dogum yeri Place of birth
Yarnyil Term
| Ogrenci No Student _number
. GEMI KASESI KAPTANIN
GEMI ADI  NAME OF SHIP ADI / SOYADI siciL No/
. IMZASI
KAYIT LIMANI PORT OF REGISTRY SIGNITURE OF THE
MASTER
Gemiye katildig Starting date
Tarih Date
Gemiden ayrildigi Leaving date
Galistigs Working days
Giinler Days
Calismadige Off days
; GEMI KASES|I KAPTANIN
GEMI ADI NAME OF SHIP ADI / SOYADI SiCiL NO/
) IMZASI
KAYIT LIMANI PORT OF REGISTRY SIGNITURE OF THE
MASTER
Gemiye katiidig: Starting date
Tarih Date
Gemiden ayrildig Leaving date
Gahstign Working days
Giinler Days
Galhismadigi Off days

STAJ SINAV KOMiSYONU/TRAINING COMMISION

Uye/Member

Uye/Member

Baskan/Chief

Adi Soyadi /Name

Gorevil/Title

imza/Signiture

11




Atolye Staji Egitim Defteri Waorkshop skill Training Record Book

12



Atdlye Staji EGitim Defteri

Workshop skill Training Record Book

T.C. PIRI REiS UNIVERSITESi
DENIZCILIK MESLEK YUOKSEKOKULU
STAJ SICIL FiSi

(KARADA STA] YAPANLAR iCiN)
(TRAINING REGISTRATION FORM ON SHORE)

FOTO

Adi ve soyadi Name and sumame
| Dogum yily Year of birth
Dogum yeri Place of birth
Yanyil Term
| Ogrenci No Student number

ISLETME ADI VE NAME OF FACTORY

ADRESI ADDRESS

FIRMA KASESI YETKILI
MUH. ADI/SOYADI
IMZASI
SIGNITURE OF THE
RESPONSIBLE PERSON

Staja bagladig Starting date Date —‘
Tarih - 5
Isletmeden ayritdig Leaving date
Cahgug Working days D
Giinler e
Calismadig Off days
. FIRMA KASESI YETKILI
ISLETME ADI VE NAME OF FACTORY MUH. ADI/SOYADI
IMZAS!
ADRESI ADDRESS SIGNITURE OF THE
RESPONSIBLE PERSON
Staja bagladig1 Starting date Dat
Tarih - -
Isletmeden ayrildig Leaving date
Cahistig Working days
) Days
Ginler —
Calismadig Off days

STAJ SINAV KOMiISYONU/TRAINING COMMISION

Uye/Member

Uye/Member

Baskan/Chief

Adi Soyadi /Name

Gorevi/Title

imza/Signiture
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STAJYER BILGILERI / TRAINEE DATA

Adi Soyadi/ Full Name

Siirekli Adres

Permanent Address

Dogum Tarihi ve Yeri

Date and Place of Birth

Gemiadam Sicil Numarasi

Seaman's Registration Number

1. Staj Yaptig Sirket ve Adresi

Company Undertaking

Training and its Address

2. Staj Yaptigi Sirket ve Adresi

Company Undertaking

Training and its Address

Ulkesi TURKIYE CUMHURIYETI

Country REPUBLIC OF TURKEY

ULASTIRMA DENIZCILIK VE HABERLESME BAKANLIGI DENIZ
VE iC SULAR DUZENLEME GENEL MUDURLUGU
The Ministry of Transport, Maritime and Communications
Directorate General of Sea and Inland Waters Regulation

Yoénetim/

Administration

Boliim / Department MEKATRONIK (Elektro Teknik Zabiti) / MECHATRONICS (Electro Technical Officer)

14
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MEKATRONIK (ELEKTRO TEKNIK ZABIT) PROGRAMI
STAJYER OGRENCI DEVAM TAKIP CiZELGESI

T.C. PIRI REiS UNIVERSITESI
DENIZCILIK MESLEK YUKSEKOKULU

(TRAINEE ATTENDANCE LIST)

Ogrencinin Ad1 Soyad :

28 |....

.o/ 20...

pXo N I

veeed 20...

30 o

o] 20...

Numarasi :
SIRATARiH/ DATE YAPILAN IS/WORK PERFORMED ONAY/APPRO
NO VAL

R O SR i Y s T
2 foeeneeens/ 20...
S T Oy B U Y, JO
4 |ereenseeun/ 20...
5 |eessesS seeee/ 200
6 |eeneennnd/ 20...
7 lonsnsiel wowrn] 205
8 |einrS e 20..
9 |eeeese/ vern/ 20...
10 feeeereveves/ 20...
1 |eeeene/ cennd/ 20...
12 oS eeend 200
13 fsssie/ saansl 2055
14 fosirel cioin] 204
15 |ieeeneeeena 20...
16 | /. 20...
17 |feoswesfsusis] 205
18 |....../...../ 20...
19 |svsesl siss/ 20
20 |eend ceind] 200
21 e eeied] 20...
22 focusse soiie] 20
b3 i - [eeend 20...
24 |oweend eennd 20..
25 |oewre/ veees/ 20
26 |..oui/.onnd 20...
27 lewren vennd 20,

veaned

I

..

crened s

31

v/ 20...

17
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32 euseis

ee/ 20...

33 feeenesf venen

/ 20...

34 |

veee/ 20...

35 foeeres

Y

g 1o J R .

/ 20...

37 foeee

.../ 20...

38 ...

e 20...

39 |..

v/ 20...

40 |ise

e/ 20...

41 |oeenne

e/ 20...

42 |oeee

veee] 20...

43 |oeene

venee] 20...

44 |oeeere eenne

/ 20...

45 |oeeees
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